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Prestar los servicios personales de carácter temporal de Artesanas, Técnicos, Tecnólogos 
y/o Profesionales que se desempeñen como instructores en los programas técnicos en el 
desarrollo de acciones de formación en el sector rural donde tiene incidencia del programa 
SENA Emprende Rural y atendiendo las instrucciones de la Dirección de Empleo y Trabajo - 
Coordinación Nacional de Emprendimiento 

OBJETO: 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Ciudad y fecha: Fonseca, diciembre-2022 

 

Señor (a) 
ANGELICA PATRICIA SANJUANELO MORAN 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3424454 
Cargo del supervisor Profesional Grado 03 
Centro Agroempresarial y Acuícola 
Fonseca 

 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes de Diciembre del año 2022 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR.3424454 del año 2022 

 
José María Añez Martínez, identificado con la cédula de ciudadanía No. 12720089, en mi calidad 
de Contratista del SENA, en Centro Agro empresarial y Acuícola, en cumplimiento del Contrato 
dePrestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y 

CINCO MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE ($35.100.000.00) M/cte. Esta suma será pagada por 
el SENA al contratista de la siguiente manera: a. Nueve pagos mensuales iguales, contados a partir 
del 01 de Marzo hasta el 30 de Noviembre de 2022 por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS 
MIL PESOS ($3.900.000.00) M/cte. Cada uno. 

 

Plazo: Será hasta el 30 de noviembre de 2022. 
 

 



GTH-F-062 V09 

 

 

Obligaciones Específicas: 

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar los procesos de 
planeación de la oferta 
formativade las actividades 
relacionadas con la formación 
para el trabajoen 
emprendimiento según lo 
establecido en los 
lineamientos entregados por 
la Dirección de Empleo y 
Trabajo - Coordinación 
Nacional de Emprendimiento 

Atendiendo los lineamientos 
entregados por la Coordinación 
Nacional de Emprendimiento se 
imparte formación a los aprendices 
inscritos en los programas de 
“Producción Agropecuaria Ecológica 
para la Soberanía Alimentaria, con 
código de programa N° 73340239, 
Emprendimiento en Producción de 
Cerdo Cebado, con código de 
programa N° 03000138 y en el 
programa de formación 
Emprendimiento en Producción de 
apicultura, con código de programa 
03000143, se elaboran Guías de 
aprendizaje y Planeación 
pedagógica, para desarrollar el 
proceso formativo. 
Aprendices inscritos y matriculados 
en los programas de formación 
Emprendimiento en producción de 
huevo 03000137 ficha: 2566526, 
implementación deBuenas Practicas 
Ganaderas en Fincas Lecheras 
Código: 73321499, Ficha 2568505, 
ya matriculados. Producción 
Agropecuaria Ecológica para la 
Soberanía Alimentaria, con código 
de programa N° 73340239,Fichas 

2598973,y Ficha 598966, 
respectivamente, Producción 
Agropecuaria ecológica para la 
soberanía alimentaria, código del 
programa N° 73340239, Ficha, 
2639811 ya 
Matriculados,  programas de 
formación Emprendimiento en 
Producción  de  huevo  03000137 
ficha:   2634038, Matriculados. 
Producción Agropecuaria ecológica 
para la  soberanía  alimentaria, 
código delprograma N° 73340239, 
Ficha, 2657431, ya Matriculados y 
en  ejecución.Codigo  del 
programa:73320225, 
Ficha,2681915, matriculados y en 
ejecución Bioseguridad y Plan 
Sanitario en pollo de engorde. 

Diseño         Curricular, 
Planeación  pedagógica, 
Guías  de  aprendizaje, 
Listado de asistencia a 
proceso  de   matrículas, 
Ficha de Caracterización, 
Acta de concertación de 
horario,   procesos  de 
inducción, compromisos y 
responsabilidades  de 
aprendices e instructor en 
la formación  del 
programa,    Acta  de 
autorización      para   la 
utilización   de   material 
audiovisual,    para las 
fichas de caracterización. 
Fichas de caracterización 
de producción de huevos , 
implementación de BPG 
en fincas lecheras lista de 
matrícula, Fichas   de 
Caracterización, lista de 
matrículas,    Acta  de 
autorización      para   la 
utilización   de   material 
audiovisual. Fichas de 
Caracterización, lista de 
matrículas,    Acta  de 
autorización      para   la 
utilización   de   material 
audiovisual. Fichas de 
Caracterización, lista de 
matrículas,   Acta      de 
autorización  para      la 
utilización de material 
audiovisual. 
. Fichas  de 
Caracterización, lista de 
matrículas,    Acta de 
autorización     para  la 
utilización de  material 
audiovisual.   Fichas de 
Caracterización, lista de 
matricula.  Acta de 
autorización     para  la 
utilización de  material 
audiovisual. 
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2 Articular con los instructores 
técnicos para 

Se proyectan 
formación 

 
y 

las 
la 

guías de 
Planeación 

Guías de Aprendizaje, 
Planeación Pedagógica 
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 Alistamiento integral de los 
procesos de formación a través 
de mecanismos de atención 
diversificados y estratégica 
didácticas adaptadas a las 
condiciones locales bajo la 
estrategia aprender haciendo con 
materiales de formación cuando 
aplique. 

Pedagógica   según   el Diseño 
Curricular para el desarrollo de la 
formación   de  los  cursos   de 
Producción        Agropecuaria 
Ecológica    para   la   Soberanía 
Alimentaria,  emprendimiento  en 
Producción de Cerdo Cebado, y en 
el programa de Emprendimiento en 
producción    de      Apicultura. 
Emprendimiento en producción de 
Huevo,  e  Implementación   de 
Buenas Practicas Ganaderas en 
Fincas   Lecheras,   Se  hace 
alistamiento integral de materiales, 
equipos   y   herramientas   para 
desarrollar el proceso de formación 
según lo previsto por la Dirección 
de Formación de Empleo y Trabajo 
y la Coordinación Nacional de 
Emprendimiento.  Se   relacionan 
dos grupos en        formación 
Producción        Agropecuaria 
Ecológica    para   la   Soberanía 
Alimentaria.          Formación 
Emprendimiento en producción de 
huevos, Producción Agropecuaria 
Ecológica    para    la    Soberanía 
Alimentaria se hace entrega de 
materiales de formación en los 
diferentes grupos.se realiza las 
respectivas    actividades    de 
alistamiento  para    su  normal 
desarrollo.          Producción 
Agropecuaria Ecológica para la 
Soberanía Alimentaria se hace 
entrega           de       semillas   y 
medicamentos esenciales para 
curaciones y realizaciones de 
castraciones en cerdos y ovinos, 
materiales   vegetativos   para 
promover las hortalizas para la 
soberanía  alimentaria,     de 
formación en los           diferentes 
grupos ,entrega de pollitos y otros 
materiales para la bioseguridad y 
plan sanitario de pollos de engorde 
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3 Ejecutar las acciones de 
formación haciendo uso de la 
estrategia pedagógica de 
"formación por proyectos", bajo 
la modalidad de atención 
sincrónica - asincrónica de 
acuerdo con los procedimientos 
de la Dirección de Formación 
Profesional Integral y los 
lineamientos de la Dirección de 
Empleo y Trabajo - 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento. 

Se ejecutan las acciones de 
formación haciendo uso de la 
estrategia pedagógica de 
"formación por proyectos" y en la 
modalidad blended learning, en 
la medida de las posibilidades, 
procurando de acuerdo con los 
procedimientos y lineamientos 
aprender haciendo, establecidos 
en la guía para la ejecución del 
programa SER. Asistencia de 
conversatorio realizado en 
Villanueva con 
agremiaciones, ONG, Agencia 
deDesarrollo Rural, sobre temas 
de 

Evidencias fotográficas – 
Listados de asistencia 
Evidencias Fotográficas. 
Evidencias, Fotografías 
Evidencias visita de 
fortalecimiento. 
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  Proyectos ambientales y 
formación del Sena y cuidados del 
Medio  Ambiente Agua, cuenca 
y Microcuencas dela región. 
Asesoría,y    coordinación  de 
siembra de Colmena en la Unidad 
Productiva de Carretalitos 2021, 
en el Apiario ya organizado. 
Asesorías, grupo indígena wiwa 
del  molino,   en   la  unidad 
productiva   de    producción  de 
huevos, en    cuanto   a   la 
alimentación y manejo de las 
gallinas. Se    realizaron los 
respectivos alistamientos, parael 
recibo satisfactorios de los pollitos 
y gallinas  en    los galpones 
poniendo en práctica las normas 
de bioseguridad para su normal 
Desarrollo     y     producción. 
Acompañamiento en la formación 
Agropecuaria ecológica para la 
soberanía  Alimentaria  en   la 
Comunidad indígena de Maima 
Jasay en el municipio de Maicao. 
respectivos alistamientos, para el 
recibo satisfactorios de los pollitos 
en   los   galpones poniendo  en 
práctica  las      normas  de 
bioseguridad para su normal 
Desarrollo y producción realizar 
plan Sanitario de pollos de engor d 
e, Asistencia  al mercado 
campesino en el municipio de 
Villanueva fortalecimiento al 
evento de comercialización. 

Evidencias fotográficas – 
Listados de asistencia 
Evidencias Fotográficas. 
Evidencias, Fotografías 
Evidencias visita de 
fortalecimiento. 
Evidencias fotográficas – 
Listados de asistencia 
Evidencias Fotográficas. 
Evidencias, Fotografías 

 

Evidencias fotográficas – 
Listados de asistencia 
Evidencias Fotográficas. 
Evidencias, Fotografías 
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4 Asegurar el reporte de 
información con claridad, 
oportunidad y veracidad en los 
sistemas de trazabilidad y 
seguimiento dispuestos de 
manera temporal o permanente 
por el SENA entre ellos Sofia 
Plus para el seguimiento de 
actividades específicas, 
entregando informe alsupervisor 
del contrato y al Dinamizador 
Rural de Centro del programa 
SER de su Centrode Formación 
o quien cumpla sus funciones. 

Se verifico que los aprendices 
estuvieran registrados en la 
plataforma Sofiaplus, y se hizo el 
respectivo registro de los 
aprendices que no se 
encontraban registrados, se creó 
la ruta de aprendizaje y se 
asociaron a los aprendices en la 
ruta creada, haciendo uso de 
herramientas TIC, de los 
programas de formación 
Producción Agropecuaria 
Ecológica para la Soberanía 
Alimentaria, para   evaluar, 
emprendimiento en Producción 
de Cerdo Cebado, y en el 
programa de Emprendimiento en 
la Producción de apicultura en el 
municipio de Urumita. 
Emprendimiento en producción 
de Huevos en Distracción 
(vereda  Potrerito) 
Implementación de BPG en 
Fincas Lecheras en pondores 
vereda del municipio Fonseca 
zona AETCR. 

Listado de cédulas para 
registro,  asociados 
aprendices a una ruta de 
aprendizaje. Creación de 
ruta de aprendizaje 
Matriculados  en cada 
programa de formación 
Listado de cédulas para 
registro,  asociados 
aprendices a una ruta de 
aprendizaje. Creación de 
ruta de aprendizaje 
Matriculados  en cada 
programa de formación 
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  Se realizó el proceso de registro 
en la plataforma de dos grupos 
para la formación en el programa 
en producción agropecuaria 
Ecológica para la soberanía 
alimentaria en las veredas 
Condorito, los Tunales en el 
municipio de San Juan del 
Cesar, Se realizó el proceso de 
registro en la plataforma de un 
grupo para la formación en el 
programa en producción 
agropecuaria ecológica para la 
soberanía alimentaria en la 
vereda LA  DUDA, 
Empredimiento en la producción 
de Huevo, en elcorregimiento de 
Cañaverales, en el municipio de 
San Juan del Cesar. , Se realizó 
el proceso de registro en la 
plataforma de un grupo para la 
formación en el programa en 
producción  agropecuaria 
ecológica para la soberanía 
alimentaria en la vereda- 
Comunidad Maima Jasay 
indígenas del municipio de 
Maicao. Formación en el 
Programa de Bioseguridad y 
plan Sanitario en pollos de 
engorde en el Municipio de La 
Jagua del Pilar, se realizo el 
proceso de registros. 

Listado de cédulas para 
registro, asociados 
aprendices a una ruta de 
aprendizaje. Creación de 
ruta de aprendizaje 
Matriculados en cada 
programa de formación. 

Listado de Cedulas 
registrados, creación de 
Ruta de aprendizaje, 
Matriculados en el 
programa a desarrollar, 
en esta Listado de 
Cedulas registrados, 
creación de Ruta de 
aprendizaje, Matriculados 
en el programa a 
desarrollar, en esta 
Comunidad de la Jagua 
del pilar con grupo 
vulnerables . 

5 Articular con los  servicios 
institucionales como SENNOVA 
y AGROSENA en beneficio de 
los  aprendices    y 
emprendedores del programa 
SER de  acuerdo con las 
orientaciones del Dinamizador 
Rural de Centro. 

En este mes no hubo 
requerimientos para realizar 
actividades relacionadas con 
esta obligación. 

En este mes no hubo 
requerimientos para 
realizar actividades 
relacionadas con esta 
obligación. 
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6 Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, con una 
antelación mínima de una 
semana las formaciones a 
atender, de manera que se 
autorice por escrito su 
movilización previa a la salida, 
en el marco de su objeto 
contractual. 

Se reportó las agendas de 
movilización del mes de Octubre 
Se reportó las agendas de 
movilización del mes de 
Noviembre. no hubo reporte de 
movilización 

Se reportó la Agenda de 
movilización en el mes de 
octubre para el municipio 
de Maicao en la 
comunidad Maima Jasay 
Se reportó la Agenda de 
movilización en el mes de 
Noviembre para el 
municipio de Maicao en la 
comunidad Maima Jasay 
no hubo agendas de 
movilización 

7 Evaluar los resultados de 
aprendizaje en un plazo no 
mayor a ocho días hábiles luego 
de finalizada la formación. 

No Se ha realizado la evolución 
de los resultados de aprendizaje 
del curso Producción 
Agropecuaria ecológica para la 

En este mes no se pudo 
relacionar el juicio de 
evaluación por problemas 
en la plataforma sofiaplus, 
atentos para la solución 
del problema. Ya 

  Soberanía Alimentaria con ficha Se relaciona   Juicio   de 
de caracterización N° 2513422 Evaluación con ficha de 
Registro de juicio evaluativo, de caracterización 2513422 
los cursos: producción soberanía alimentaria, se 
Agropecuaria ecológica para la Relacionan Juicios de 
soberanía Alimentaria Ficha- Evaluación de Fichas de 
2513422, Emprendimiento en Caracterización 2511593 
produduccion de Cerdo Cebado Cerdo Cebado, Ficha- 
Ficha-2511593, 2521343 Emprendimiento 
Emprendimiento en Apicultura de Apicultura. Se 
Ficha-2521343. Registro de relaciona Juicios 
juicio evaluativo Ficha 2568505 evaluativos de la ficha; 
implementación de buenas 2568505 Implementación 
prácticas ganaderas en fincas de buenas Practicas 
lecheras, Registro de Juicio Ganaderas en fincas 
Evaluativos Ficha: 2566526 lecheras. Relación de 
Emprendimiento en producción Juicio Evaluativo, de la 
de Huevos Registro de juicios Ficha: 2566526 
evaluativos, dé los cursos: Emprendimiento en 
Producción Agropecuaria producción de Huevo. Se 
ecológica para la soberanía relacionan, juicios 
Alimentaria Fichas, 2598973 y evaluativos, de los cursos 
2598966, respectivamente. :producción Agropecuaria 
Registro de juicio evaluativo, del ecológica para la 
Programa: Producción soberanía Alimentaria 
Agropecuaria ecológica para la Fichas,2598973 y 
soberanía Alimentaria Fichas, 2598966,respectivamente 

2639811 
Registro de Juicio Evaluativos 
Ficha: 2634038 
Emprendimiento en producción 

Se relaciona juicio 
evaluativos, del programa 
producción Agropecuaria 
ecológica        para        la 
soberanía         alimentaria 
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  de Huevos Registro de juicios 
evaluativos,registros de juicios 
evaluativos de la ficha2681915 
Bioseguridad y plan sanitario en 
pollos de engorde 

Ficha,2639811 Relación 
de Juicio Evaluativo, de la 
Ficha:2634038 
Emprendimiento  en 
producción de Huevo en 
Cañaverales se relaciona 
Juicio Evaluativo de la 
ficha :2681915 

8 Entregar información con 
calidad y oportunidad para la 
creación de la unidad productiva 
resultado de los programas de 
formación desarrollados en las 
líneas de autoconsumo y 
negocios rurales, así como la 
inscripción en el sistema de 
información de la Agencia 
Pública de Empleo del SENA, de 
los aprendices de la línea de 
empleabilidad. 

En este mes no hubo 
requerimientos para realizar 
actividades relacionadas con 
esta obligación. Se realizaron la 
creación de las unidades 
productivas pero sin la entrega 
de Materiales las cuales quedan 
pendientes para legalizar. 
Se realizaron la creación de las 
unidades  productivas, 
producción de  huevos 
HUGEPODIS, 
PROHUERPODIS, Y 
UPREP con la Ficha- 
2566526desarrollada  la 
formación en la vereda Potrerito 
jurisdicción de distracción La 
Guajira. Creación de la Unidad 
Productiva 
CAÑASPROHUEVOS 
FRESCOS del Corregimiento de 
Cañaverales, Municipio de San 
Juan   con la ficha: 2634038 
desarrollada      la      formación 

En este mes no hubo 
requerimientos para 
realizar actividades 
relacionadas con esta 
obligación. En espera la 
Entrega de materiales de 
formación. Se Realizaron 
La Entrega de Materiales 
a los diferentes grupos en 
formación se formalizaron 
Unidades productivas. 
Entrega de Materiales y 
Equipos, Gallinas 
ponedoras a este grupo 
de cañaverales las cuales 
están en Producción. 
Entrega de Materiales 
Equipos y Pollitos al 
grupo de la Jagua del 
pilar , Materiales y 
equipos al Grupo de 
Apicultura  de Urumita 
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  Emprendimiento de Producción 
de Huevo.Creacion de las 
Unidades Productivas 
PROMIELURUMA-GUAJIRA, 
Emprendimiento en Producción 
apicultura, Maima Jasay Viva y 
Prospera producción 
agropecuaria Ecológica para la 
soberanía  Alimentaria, Cerdos 
Propio de La Junta 
Emprendimiento en Producción 
de Cerdo Cebado  

 

9 Apoyar las jornadas de diseño y 
desarrollo curricular conforme a 
las necesidades  de  la 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento y  la 
Subdirección de Centro 

En este mes no hubo 
requerimientos para realizar 
Actividades relacionadas 
con esta obligación. 

En este mes no hubo 
requerimientos para 
realizar actividades 
Relacionada con esta 
obligación. 
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ITEM 

 
No DE LA ORDEN 

DE VIAJE 

 
LUGAR DE DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE 
DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

.     

   

   

No se reportan legalizaciones en el mes de septiembre se agendaron pero no fueron aprobadas ni 
realizadas. 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que 
la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del 
informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como evidencias 
del cumplimiento de las obligaciones contractuales, el No.9443313808 de la planilla, operador aportes en 
línea y periodo del mes de Noviembre. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto LeyAntitrámites”) 

 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 

 

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobroSI NO 
X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en 
ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º de la Directiva 
Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestión del 
riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la ejecución de los 
contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la gestión. 

 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentadoy 

publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto decobro. 

 

Evidencias en (xx) folios 

Cordialmente, 

 
 

Firma 
Jose Maria Añez Martinez 
Contratista 

C.C. No. 12720089 

Recibí a satisfacción: 
 
 

 
Firma 
ANGELICA PATRICIA SANJUANELO MORAN 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3426855 
Cargo del supervisor Profesional Grado 03 


